SELECAO EXTERNA 039/2011
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |

O Escritério Regional do DIEESE — Departamento Intersindical de Estatistica e Estudos
Socioecondmicos de Floriandpolis/SC esta selecionando para uma vaga de Assistente
Administrativo .
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JORNADA: parcialmente externa de 30h semanais, de segunda-feira a sexta-feira,
durante o horéario comercial.

FORMA DE CONTRATACAO: CLT — Experiéncia 90 dias
LOCAL: Florianépolis/SC

INICIO: 02/01/2012

ETAPAS do processo de selecao:

¢ InscrigBes e andlise de curriculo;

e Prova

e Para os aprovados na prova, entrevista de selecéo;

e Para o(a) selecionado(a): entrevista de contratacao.

6. REQUISITOS:

e Instrucdo correspondente ao segundo grau completo e conhecimentos ou cursos
especiais, acessiveis a este nivel de instrucdo, necessarios ao pleno desenvolvi-
mento das tarefas inerentes ao cargo

e Experiéncia profissional

e Bons conhecimentos em informatica (Excel, Word, Internet, PowerPoint);
e Boa redacéo.

REMUNERACAO E BENEFICIOS:

e Salario base: R$ 586,53

e Auxilio alimentacao: R$ 220,00

e Vale-transporte

e Auxilio-creche para filhos menores de 7 (sete) anos

¢ Plano de saude Bradesco

e Seguro de vida

PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

COLETA precos de produtos que integram a cesta basica, visitando supermercados,
feiras, armazéns, acougues, padarias e outros estabelecimentos.

COLETA informac®es diversas para pesquisas.
DIGITA os dados coletados em programa apropriado.
AUXILIA nos servigos administrativos gerais do escritério.

(edital disponivel no nosso sitio http://www.dieese.org.br)



9. INSCRICAO:

e Enviar curriculos para o e-mail curriculo@dieese.org.br com o assunto “Assis-
tente Administrativo | SC”, até o dia 13 de dezembro de 2011, impreterivel-
mente.

Atencdo: ndo serdo considerados curriculos enviados sem essa especificacdo no assun-
to.

e Os curriculos devem indicar telefone, endereco e e-mail para contato.

Esta selecao tera validade de seis meses a partir da publicacao deste edital.

Sao Paulo, 28 de novembro de 2011.

(edital disponivel no nosso sitio http://www.dieese.org.br)



